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Teamleiter Personal (w/m/d) 

Wir entwickeln und produzieren technische Papiere und Vliese für unterschiedlichste Anwendungen in einer 
Vielzahl von Märkten, für den Automobil- und Luftfahrtsektor, die Lebensmittelbranche oder Vliese für Tape- 
und Dekoranwendungen. Wir sind ein namhafter Hersteller von Premium-Tapetenvliesen.   
Neu Kaliss Spezialpapier gehört zu dem international tätigen Familienunternehmen Melitta®, das eine führende 
Position mit Markenprodukten im Bereich für Kaffee- und Teegenuss, für die Kaffeezubereitung sowie für den 
Haushalt einnimmt.  
 
Wir suchen als Elternzeitvertretung für 1,5 Jahre befristet für unseren Standort in Neu Kaliß zum 01.07.2021 
einen engagierten Teamleiter Personal (w/md) in Vollzeit.  

Diese Aufgaben erwarten Sie:  

• Sie sind verantwortlich für die Rekrutierung, Qualifizierung und Freisetzung von Mitarbeitern  

• Sie führen Personalbeschaffungsmaßnahmen für alle Bereiche durch 

• Sie fungieren als kompetenter Ansprechpartner in allen personalrelevanten Themen und stellen den 
Informationsfluss im Unternehmensbereich sicher 

• Initiieren und Umsetzen von Veränderungsprozessen in Abstimmung mit den Zentralbereichen  

• Sie erstellen Betriebsvereinbarungen und wirken bei der Entwicklung von 
Konzernbetriebsvereinbarungen mit 

• Sie bearbeiten administrative HR-Prozesse (Vertragsmanagement, Zeugnisse usw.) 

• Sie sind für die Personal/-kostenplanung verantwortlich und unterstützen beim HR Reporting 

• Sie arbeiten vertrauensvoll mit dem Betriebsrat zusammen 

• Bearbeitung arbeitsrechtlicher Fragestellung in Zusammenarbeit mit der Abteilung für Arbeitsrecht 
 

Sie passen zu uns: 

• Sie haben ein abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder haben eine kaufmännische 
Ausbildung mit Zusatzqualifikation Personalkaufmann/-frau 

• Sie haben idealerweise mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich 

• Sie können sehr gute Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungskenntnisse vorweisen 

• Sie beherrschen die gängigen MS-Office Anwendungen und haben DATEV-Kenntnisse 

• Ihnen macht Reisetätigkeit nichts aus 

• Ihr Arbeitsweise kennzeichnet sich durch Eigeninitiative und Selbstständigkeit aus 

Das bieten wir: 
 

• Interessante Aufgabe mit großen Gestaltungsmöglichkeiten 

• Weiterbildungsangebote 

• Moderne Arbeitswelten und ein flexibles Team 

• Attraktive betriebliche Zusatzleistungen, Mitarbeiter-Benefits für die Gesundheit und die Familie 

• Betriebsrestaurant 
 

Jetzt bewerben und durchstarten! 
 

 

 


